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Kommune

1. Indledning

Udbuddet vedrgrer indkgb og levering af forbrugsartikler til Herning Kommune, herefter benaevnt ordregiver.
DK-2020 Klimaplan

Herning Kommune er en del af klimapartnerskabet DK2020, som indebzerer en forpligtelse til at nedbringe
kommunens CO2-udledning. Et af punkterne i Herning Kommunes plan for at nedbringe denne, gar pa
Herning Kommune som virksomhed, dvs. den CO2-udledning kommunen som arbejdsplads skaber.

Inden for denne kategori falder Herning Kommunes indkgb, hvorfor der i denne kontrakt vil blive stillet krav til
beeredygtige tiltag, som kan have en positiv indvirkning pa enten alle eller dele af, det miljgmaessige, det
sociale, eller gkonomiske omrade.

Udbuddet gennemfagres som udbud med forhandling, jf. udbudslovens §61 stk. 1 nr. 1b da den udbudte
kontrakt omhandler innovative lgsninger. Dette betyder at alle interesserede tilbudsgivere kan indsende en
ansggning om deltagelse i udbuddet. Ordregiver vil preekvalificere 3 ansggere, som opfordres til at afgive
tilbud.

Ordregiver gnsker med den udbudte kontrakt at understgtte udviklingen af baeredygtige produkter inden for
de forskellige produktkategorier, som aftalen omfatter. Et seerligt fokuspunkt er i den henseende at
nedbringe ordregivers CO2 udledning pa de udbudte produkter.

Foruden leveringen af kerneydelsen, er ordregiver derfor ogsa interesseret i at finde en leverander, der aktivt
gnsker at indga i et partnerskab, hvor samarbejde og innovation er nggleordene. Partnerskabet skal
muliggare innovative lgsninger pa feelles udfordringer — det vaere sig pa produkt-, kommercielt- eller juridisk
niveau. Rammen herfor bliver naerveerende udbud i sin helhed.

Ansggere gares opmaerksom p4, at der kan foretages sendringer af udbudsmaterialet efter offentliggarelse
af dette, herunder aendringer af kravspecifikationen og udbudsbetingelserne. Ansggere opfordres derfor til
lsbende at holde sig orienteret om udbuddet.

Udbudsmaterialet er offentliggjort via ordregivers elektroniske udbudssystem: Mercell Ethics (i det falgende
kaldet udbudssystemet).

Spegrgsmal omkring funktionaliteten i systemet sendes til Mercell Ethics kundeservice:

Web: https://mercell.atlassian.net/servicedesk/customer/portal/3

2. Ordregiver

Ordregiver er:

Herning Kommune
Torvet 5

7400 Herning
CVR 29189919

Udbudskonsulent Line Ellehave-Sgrensen er ansvarlig for gennemfgrelsen af udbuddet.
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3. Udbuddets omfang

Udbuddet vedrgrer indkgb og levering af forbrugsartikler til ordregiver.
Udbuddet indeholder fglgende:

e Engangsartikler

e Catering

e Borddeekning

e Poser og sekke

e Aftgrringspapir

e Cremer, saber og handhygiejne
e Renggringsartikler og rekvisitter
e Engangshandsker

For naermere beskrivelse af de udbudte produkter og varegrupper, herunder de krav varerne skal opfylde,
henvises til mindstekrav bilag 1 og tilbudslisten bilag 2A samt eventuelle rettelser og besvarelse af
spgrgsmal.

Herning Kommune har valgt ikke at udbyde seerskilte delaftaler. Ordregiver har, med baggrund i gkonomiske
forhold skegnnet, at der med en samlet kontrakt kan opnas mere fordelagtige priser samt administrative
stordriftsfordele.

Den udbudte aftale har en Igbetid pa 6 ar. Aftalen kan forleenges med 2x12 maneder. Opsigelsesvilkar
fremgar af kontraktens pkt. 5.

4. Vejledende tidsplan

Aktivitet Tidspunkt
Afsendelse af udbudsbekendtggrelse til TED: 29-04-2024
Spargefrist: 16-05-2024
Svarfrist: 22-05-2024
Ansggningsfrist: 29-05-2024 kl. 12.00
Opfordring til at afgive tilbud: 31-05-2024
Spargefrist: 14-06-2024
Svarfrist: 18-06-2024
Tilbudsfrist for indledende tilbud: 25-06-2024 kl. 12.00
Vareprgver Uge 33
Forhandlingsmgder: Uge 34

Spargefrist: 30-08-2024
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Forventet endeligt tilbud: 10-09-2024 kl. 12.00

Forventet offentligggrelse af resultatet af udbuddet: Uge 38

Derefter afholdes 10 dages stand still-periode, hvorefter kontrakten kan underskrives.

Leveringsstart: 01-11-2024

5. Spgrgsmal

Ordregiver opfordrer ansgger til at stille afklarende spgrgsmal lgbende og hurtigst muligt under bade
preekvalifikationsfasen og tilbudsfasen, safremt der er tvivl om forstaelsen af krav i kravspecifikationen, vilkar
i aftalen eller udbudsmaterialet i gvrigt. Der opfordres desuden til at gare ordregiver opmaerksom pé
eventuelle forhold i udbudsmaterialet, der giver anledning til tvivl om, hvorvidt virksomheden kan/vil ansgge
om deltagelse og/eller afgive tilbud.

Alle henvendelser og spgrgsmal vedregrende udbuddet skal veere skriftlige, pa dansk og sendes via
udbudssystemet.

Spergsmal, der modtages efter udlgb af spargefristen, besvares kun, safremt det er muligt at besvare dem
senest 6 dage inden fristens udlgb.

Ordregiver vil besvare spgrgsmal Ilabende og senest ved udlgb af den i tidsplanen oplyste svarfrist.

Spergsmal vil blive besvaret skriftligt, og alle spgrgsmal og svar vil i anonymiseret form blive offentliggjort via
udbudssystemet.

Safremt et eller flere af de stillede spgrgsmal mm. métte give anledning til en konkret tydeligggrelse,
justering og/eller supplering af selve udbudsmaterialet, herunder vilkarene i kontrakten, vil der blive
orienteret herom samtidig med besvarelsen af det/de stillede spgrgsmal.

Rettelser og lignende vil kun ske, i det omfang det er muligt, inden for de udbudsretlige rammer.

6. Udbudsmaterialets dele

Udover udbudsbekendtggrelsen, bestar det samlede udbudsmateriale af:

Skal udfyldes og Skal udfyldes og

Dokument Indhold indga i indgd i indledende
ansggningen og endelige tilbud
Udbudsbetingelser Neerveerende dokument. Nej Nej

Indeholder kontraktvilkarene.

Kontrakt Underskrives af den vindende Nej Nej
tilbudsgiver.
Formular A: Indeholder ansggers besvarelse .
. . Ja Nej
Ansggning af udveelgelseskriterie.
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Bilag 1:

Indeholder mindstekrav for

Mindstekrav udbuddet. Nej Nej
Bilag 2A: I.ndeholc'ier tak?eller til arlglvel§e af .
: . tilbudsgivers tilbudte priser pa den Nej Ja
Tilbudsliste
udbudte kontrakt.
Bilag 2B: Indeholder tilbudsgivers be-
Innovation og svarelse af tildelingskriteriet Nej Ja
baeredygtighed "Innovation og baeredygtighed”.
Bilag X: Indeholder tilbudsgivers opmaerk-
Opmeerksomheds- somhedspunkter i forbindelse Nej Ja, hvis relevant
punkter med det indledende tilbud.
Egen-erkleering angaende tilbuds-
ESPD giver egnethed og formaen (ud- Ja Nej
fyldes elektronisk via ETHICS).
Bilag 4 Erklaering om forméen, faelles be-
Skema om egnethed — fuldmeegtiget og om solidarisk, di- Ja, i givet fald Nej
Konsortium rekte og ubetinget haeftelse.
Bilag 5 Erkleeringen omhandlende
Tro- og loveerkleering Forordning 2022/576 Ja Nej
om russisk ejerskab
Bilag 6 Statteerklaering om gkonomisk og S Nej

Statteerkleering

teknisk formaen.

7. Ansggningens indhold

Ansgger skal klart og entydigt i ansggningen angive hvilken juridisk person, der er ansgger og dermed
ansvarlig over for ordregiver. Personen, der underskriver og afgiver ansggningen i henhold til
udbudsmaterialet, skal have fuldmagt og kompetence til at foresta dette. Dette geelder uanset om der er tale
om en ansggning afgivet af en enkeltstdende virksomhed, eller om der er tale om et konsortium eller en
anden form for sammenslutning af virksomheder.

For at blive praekvalificeret, skal ansgger fremsende ansggning indeholdende falgende:

e Udfyldt tro- og loveerkleering

e Udfyldt ESPD herunder ogsa for eventuelle andre konsortiedeltager og stgttende enheder jf. pkt. 8

e Huvis tilbudsgiver baserer sig pa andre virksomheders kapacitet jf. pkt.8.6: Statteerkleering
underskrevet af stgttende enheder

e Formular A - Ansggning

Indledningsvis vil ansggernes anmodning om praekvalifikation blive vurderet i forhold til deres egnethed, jf.
Udelukkelse og egnethed. Safremt antallet af ansggere, der lever op til egnethedskravene, overstiger det
antal, som ordregiver gnsker at preekvalificere, gennemfgres der en udvaelgelse af de egnede ansggere,
saledes at alene det rette antal ansggere bliver preekvalificeret. Udveelgelsen sker pa baggrund af de
beskrevne udveelgelseskriterier.
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Ansggningen skal veere pa dansk.

8. Udelukkelse og egnethed

Det fremgar af udbudsloven, at en ordregiver skal kraeve, at en ansgger udfylder det feelles europaeiske
udbudsdokument, i daglig tale ESPD, i forbindelse med ansggning om deltagelse.

ESPD’et er ansggers “egen-erklaering”, der fungerer som forelgbigt bevis for, at ansgger ikke er omfattet af
de obligatoriske og frivillige udelukkelsesgrunde samt opfylder egnethedskravene til udbuddet.
Udelukkelsesgrundene fremgar alene af ESPD’et.

Naermere oplysning om ESPD findes pa Konkurrence- og Forbrugerstyrelsens hjemmeside:
https://www.kfst.dk/udbud/udbudsregler/espd/

Udfyldelse af ESPD’et sker direkte i udbudssystemet i forbindelse med ansggning om deltagelse.

Opmeerksomheden skal henledes p3, at det til enhver tid er ansggers eget ansvar, at ESPD’et er udfyldt
med de relevante oplysninger.

Ansgger skal udfylde alle punkter, som fremgar i ESPD’et.

Tilbudsgiver skal bekreefte, at denne ikke er omfattet af de obligatoriske udelukkelsesgrunde iudbudslovens
88 1344, 135, stk. 1til 3 0g § 136 (se ESPDs afsnit: "Udelukkelse” i ETHICS).

Tilbudsgiver skal derudover bekraefte, at denne ikke er omfattet af de, i udbudsbekendtggrelsen naevnte,
frivillige udelukkelsesgrunde, jf. udbudslovens 8137 stk. 1, nr. 1,3,4, 5 og 6 (se ESPDsafsnit: "Udelukkelse” i
ETHICS).

Der vil ske udelukkelse af tilbudsgivere omfattet af ovennaevnte bestemmelser, medmindre disse kan
dokumentere sin pélidelighed jf. Udbudslovens § 138.

Ansgger skal opfylde falgende minimumskrav til gkonomisk og finansiel forméen, jf. udbudslovens § 142:

e Omseetning pa minimum DKK 5 mio. samlet for de udbudte produktkategorier for seneste afsluttede
regnskabsar.
e Soliditetsgrad p& 20% for seneste afsluttede regnskabsar.

Ansgger skal afgive oplysning herom i ESPD’ets afsnit: "Udveelgelse”.

Ansgger skal opfylde fglgende minimumskrav til teknisk og faglig formaen, jf. udbudslovens § 143:

For at komme i betragtning til at byde pa kontrakten, skal ansgger angive referencer pa 3 af de betydeligste
tilsvarende leverancer inden for de seneste 3 ar. Med tilsvarende leverancer menes leverancer til
ordregivere inden for de udbudte produktomrader, hvor ansgger har leveret mindst en af de udbudte
hovedkategorier (Engangsartikler, Catering og mademballage, Borddaekning, Poser og Saekke,
afterringspapir, Cremer, seeber og handhygiejne, renggaringsartikler samt engangshandsker).

Referencen skal indeholde: Beskrivelse af de leverede produkter, aftaleveerdi, tidspunkt for udfarelsen,
dato/varighed og modtager af varerne (kontaktoplysninger pa kontaktperson).

Dokumentation: Den referenceliste, som skal vedlaegges ESPD’et, anses af Herning Kommune for at vaere
den endelige dokumentation for ansggers tekniske kapacitet. Safremt ansgger baserer sig pa andre
enheders kapacitet, jf. nedenstaende, vil ansgger blive bedt om at fremleegge stetteerklaering eller
tilsvarende dokumentation, som godtgar, at den pageeldende enhed er juridisk forpligtet over for ansggeren.
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Ansgger skal afgive oplysning herom i ESPD’ets afsnit: "Udvaelgelse”.

Foruden mindstekravet skal ansgger udfylde ansggningsbilaget Formular A — Ansggning, der neermere
angiver hvilke forhold, der veegter i forbindelse med udveelgelsen af ansggere til at afgive tilbud. Se nedenfor
i pkt. 9 Udveelgelse af ansggere til preekvalifikation.

Berigtigelse af oplysninger angivet i ESPD’et skal udelukkende ske for den tilbudsgiver ordregiver agter at
tildele aftalen. Berigtigelsen vil ske forud for tildeling af aftalen.

Afgives tilbud af et konsortium, skal de kraevede oplysninger afgives for hver deltager i konsortiet i saerskilte
ESPD for hver konsortiedeltager. Konsortiedeltagerne skal i ESPD’et angive, hvilken konsortiedeltager der
med bindende virkning, kan fgre afklarende drgftelser og indga kontrakter med ordregiver. Desuden skal de
enkelte deltageres ydelser/roller i konsortiets angives i ESPD’et.

Ansggningen skal vedleegges en udfyldt og underskrevet konsortieerkleering Bilag 4 hvori
konsortiedeltagerne erkleerer, at de haefter solidarisk og direkte i forhold til ordregiverne. Samtidig skal det
fremga af erkleeringen, hvilken konsortiedeltager, der med bindende virkning, kan fagre afklarende draftelser
og indgd aftaler med Herning Kommune og senere hen; ordregiver. Desuden skal de enkelte deltagere i
konsortiets ydelser/roller angives.

Det vil i forbindelse med egnethedsvurderingen veere konsortiets samlede egnethed, der vurderes.

Krav vedrgrende dokumentation af ESPD geelder ligeledes for konsortiedeltagere.

Hvis ansgger — under henvisning til udbudslovens § 144, stk. 1 - i forbindelse med afgivelse af tilbud baserer
sig pa andre enheders finansielle og gkonomiske formaen og/eller tekniske og/eller faglige formaen, skal de
kreevede oplysninger afgives for samtlige enheder og det skal specificeres, hvor tilbuddet baserer sig pa den
anden enhed. Desuden skal de enkelte deltageres ydelser/roller i ansggerteamet angives.

Det vil i forbindelse med egnethedsvurderingen veaere ansggerteamets samlede egnethed, der vurderes.

Stattende enheder skal ligeledes udfylde ESPD. Krav vedrgrende dokumentation af ESPD geelder ligeledes
for stgttende enheder.

Den afgivne statteerkleering Bilag 6 skal vaere bindende i hele kontraktens Igbetid — uden forbehold. Det er

desuden et krav at stgtterklaeringen omfatter solidarisk haeftelse, mellem de pageeldende enheder, i forhold
til kontraktens gennemfarelse.

Dette godtgar, at ansgger uden begraensning i hele aftaleperioden rader over den ressource, hvorpa

ansgger baserer sin ansggning, og at "den anden enhed” forpligtiger sig i forhold til ordregiverne.

Der kan ikke tildeles kontrakt til virksomheder med russisk tilhgrsforhold jf. Radets forordning (EU)
2022/1269 af 21. juli 2022 om eendring af forordning (EU) nr. 833/2014, om restriktive foranstaltninger pa
baggrund af Ruslands handlinger, der destabiliserer situationen i Ukraine.

| forbindelse med afgivelse af ansggning skal ansgger derfor udfylde tro- og loveerklaering herom.

Fristen for afgivelse af ansggning fremgér af udbudsbekendtggarelsen og i ETHICS.
Safremt fristen forlaenges, er det alene den i ETHICS angivne frist, som er gzeldende.

Efter ansggningsfristens udlghb, kan der ikke modtages yderligere ansggninger, da det elektroniske
udbudssystem automatisk lukker for adgangen til at uploade sadanne.
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Ansggninger indsendt pa anden vis end via ETHICS accepteres ikke.

Det er ansggers ansvar, at ansggningen fremkommer rettidigt. Veer derfor opmaerksom pa, at uploade

ansggning og andre relevante dokumenter tidsnok til at eventuelle tekniske fejl, der kan haende at opstd, kan
nas rettet inden udlgb af den tidsfrist, som er angivet i ETHICS.

9. Udveelgelse af ansgger til praekvalifikation

Ordregiver vil praekvalificere 3 egnede ansggere, som opfordres til at afgive tilbud.

Ansggere, der opnar preekvalifikation vil efterfglgende blive inviteret til at afgive tilbud pa de betingelser, der
falger af udbudsmaterialet.

Ved praekvalifikationen vil der ske en udveelgelse, pa baggrund af en vurdering af den enkelte ansggers
generelle egnethed til at varetage den udbudte opgave. Formalet hermed er at sikre, at konkurrencen om
den udbudte opgave kommer til at forega mellem tilbudsgivere, der er egnede til at varetage opgaven.
Foruden referencerne i ESPD’et skal ansgger udarbejde en besvarelse, der beskriver om:

e Ansgger har erfaring med at gennemfgre lignende kontrakter med fokus pa tilsvarende klima og
miljghensyn, som i den udbudte kontrakt. Det er ikke et krav, at disse kontrakter er de samme, som
angivet i ESPD’et, dog ma kontrakterne ikke veere afsluttede for mere end 3 &r siden fra
ansggningsdato.

Udveelgelsen vil ske pa baggrund af en overordnede vurdering af de oplysninger, ansgger har afgivet i
medfar af punkt 8.3. Teknisk og/eller faglige formaen (referencer), samt besvarelsen af Formular A —
Ansggning, hvor der vil blive lagt veegt pa:

¢ Referencer, hvor ansgger har leveret produkter inden for alle produktkategorier pa aftalen, vaegter
hgjere end en tilsvarende reference hvor ansgger kun har leveret en del af produktkategorierne.
e Ansggers erfaring med at gennemfare lignende kontrakter med fokus pa tilsvarende klima og
Miljghensyn.
o Jo mere erfaring, jo bedre bedgmmelse
o Jo mere sammenlignelig kontrakterne er pa de klima- og miljgmaessige omrader med den
udbudte, jo bedre bedgmmelse

Modtager Herning Kommune feerre end tre ansggninger, forbeholder Herning Kommune sig ret til at opfordre
den eller de ansggere, der opfylder de fastsatte krav til egnethed, til at afgive indledende tilbud, jf.
udbudslovens § 64, stk. 1, 3. punktum.

Pa baggrund af ovenstaende bedgmmelse vil alle ansggere blive informeret om, hvorvidt de er blevet
udvalgt til at afgive tilbud eller ej. Alene de praekvalificerede ansggere vil blive opfordret til at afgive tilbud.

10. Tilbuddets indhold

Tilbuddet skal indeholde fglgende:

e Udfyldt tilbudsliste bilag 2A
o Udfyldt besvarelse af Bilag 2B — Innovation og baeredygtighed
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Indeholder tilbuddet ikke ovennaevnte oplysninger, er ordregiver berettiget til at afvise tilbuddet. Herning
Kommune er derudover forpligtet til at afvise tilbuddet, hvis det vil vaere i strid med geeldende lovgivning at
indhente de manglende oplysninger efterfglgende.

Det er vigtigt at tilbudsgiver besvarer alle punkter i tilbudsbesvarelsen, da vurderingen vil blive foretaget pa
grundlag heraf.

| tilleeg til ovenstaende kan tilbudsgiver uploade:

e Bilag X — Udfyldte opmaerksomhedspunkter, samt
e Gyldig serviceattest

11. Vareprgver

Vareprgverne skal stemme overens med det tilbudte. Der skal vaere sikkerhedsdatablad til stede ved
varepraven for de produkter, hvortil der lovgivningsmaessigt kreeves sadan et.

| forbindelse med varepraver besgger ordregivers faggruppe tilbudsgiver, vareprgvningen vil foregd i uge 33.
Pa neer Rengaringsmidler disse vareprgver skal sendes til nedenstaende adresse, her skal vareprgverne
veere leveret til Herning Kommune senest tirsdag inden kl. 13.00 i uge 33. Afprgvning af Renggringsmidler vil
blive foretaget torsdag og fredag i uge 33 samt mandag i uge 34.

Der foretages vareprgvning inden forhandlingsrunden. Skulle der efter forhandlingsrunden blive udskiftet
vare, skal tilbudsgiver sende disse varepraver til nedenstaende adresse.

Vareprgver pd Renggringsmiddel og efter forhandlingsrunden skal afleveres til:

Herning Kommune

Torvet 5

7400 Herning

ATT: Line Ellehave-Sgrensen

Vareprgverne skal — sa vidt muligt — leveres i lukkede kasser, maerket med "Varepraver — Forbrugsartikler”.
Afprgvningen foretages af ordregivernes faggruppe.

Herning Kommune forbeholder sig ret til efterfglgende at indkalde flere vareprgver, hvis det er ngdvendigt for
processen.

12. Tilbudsgivers forbehold

Forhold oplistet i Bilag X - Opmaerksomhedspunkter betragtes ikke som en del af tilbuddet, men som et
oplaeg til forhandlingerne. Oplistningen betragtes derfor heller ikke som forbehold.

Tilbudsgiver skal dog vaere opmaerksom pa, at der ikke under forhandlingerne kan ske aendringer af krav,
der er angivet som mindstekrav i udbudsmaterialet, grundleeggende elementer eller tildelingskriterierne.
Tilbudsgiver skal ikke medsende andet bilagsmateriale end det bilagsmateriale, ordregiver anmoder om.

Bilagsmateriale som ordregiver ikke har anmodet om, vil ikke blive lzest, og indgar ikke i tilbudsevalueringen,
og kan ej heller pdberabes af vindende tilbudsgiver som en del af kontrakten.
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Tilbudsgiverne bgr i indledende tilbud tilstreebe, at alle mindstekrav er opfyldt, og prissaetningen i tilbuddet
bar ligeledes veaere baseret pa en fuld opfyldelse af samtlige mindstekrav.

Manglende opfyldelse af mindstekrav eller forbehold overfor mindstekrav eller grundleeggende elementer
farer dog ikke til, at et indledende tilbud vil blive afvist.

Eventuelle forbehold skal frafaldes under forhandlingerne.
Der ma i tilbudsgivers endelige tilbud — efter et eventuelt forhandlingsforlgbs afslutning — ikke vaere taget
forbehold for mindstekrav eller grundleeggende elementer i udbuddet.

Tilbud indeholdende forbehold for mindstekrav og/eller grundlaeggende elementer i udbuddet vil blive
udelukket.

Ordregiver er derudover berettiget til at afvise tilbud, der indeholder andre forbehold. Safremt ordregiver
veelger at acceptere et forbehold, vil ordregiver prisseette dette i forbindelse med evalueringen.

13. Afgivelse af tilbud

Tilbuddet skal uploades i udbudssystemet inden den i tidsplanen angivne tilbudsfrist.

Afgivelse af tilbud er ensbetydende med accept af udbudsbetingelser og aftalevilkér.

Tilbud modtaget pa andre mader end gennem udbudssystemet vil ikke blive taget med i vurderingen.

Det er tilbudsgivers ansvar, at tiloud og tilharende bilag fremkommer rettidigt. Veer derfor opmaerksom p4, at

uploade tilbud og andre relevante dokumenter tidsnok til at eventuelle tekniske fejl, der kan haende at opsta,
kan nas rettet inden udlgb af den tidsfrist, som er angivet i ETHICS.

Tilbudsgiver baerer ansvaret for, at tilbuddet er uploadet rettidigt.

Der vil ikke veere adgang til at overveere abningen af tilbuddene.
Tilbuddet skal veere bindende for tilbudsgiver indtil 6 maneder efter udlgb af tilbudsfristen.
Tilbudsgiver er bundet af sit tilbud, indtil ordregiver har indgaet kontrakten, dog senest indtil

vedstaelsesfristens udlgb. Underretning om tildelingsbeslutningen indebaerer saledes ikke, at tilboudsgiver
allerede pa tidspunktet for underretningen er frigjort fra sit tilbud.

Der kan ikke afgives mere end ét tilbud.

Der kan ikke afgives kombinationsbud

Der kan ikke afgives alternative tilbud.

Tilbuddet skal veere pa dansk.

Bilagsmateriale af generel karakter kan dog ogsa vaere pa engelsk. Ordregiver kan anmode tilbudsgiver om
overseettelse af bilagsmateriale til dansk. Overseettelsen sker i givet fald for tilbudsgivers regning.
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Tilbud og tilhgrende bilagsmateriale er ordregivers ejendom og vil derfor ikke blive returneret.

Der ydes ikke vederlag for deltagelse i forhandlingsrunderne eller godtggrelse for udarbejdelse af ansggning
og tilbud.

Der ydes ligeledes ikke godtggarelse for forbrugte varepraver i forbindelse med kvalitetsevalueringen af

disse.

Der vil ikke veere offentlig adgang i forbindelse med abning af tilbuddene.

14. Forhandling

Formalet med forhandlingen er at give tilbudsgiverne en preecis forstaelse af ordregivers behov, og give
ordregiver mulighed for at tilpasse udbudsgrundlaget samt mulighed for at tilbudsgiverne kan optimere og
tilpasse deres tilbud i forhold hertil. Forhandlingen kan omfatte alle forhold i tilbuddet, herunder pris.

Ethvert tilbud, der indleveres rettidigt, kan deltage i den efterfalgende forhandling, idet alle tilbudsgivere vil
blive inviteret til forhandling, uanset om de i gvrigt er konditionsmeessige.

De indledende tilbud skal veere i overensstemmelse med pkt. 10. Desuden kan tilbudsgiver vedlsegge Bilag
X — opmaerksomhedspunkter indeholdende tilbudsgivers angivelse af forhold i udbudsmaterialet, som
gnskes aendret.

Ordregiver gennemfgrer en konditionsmeessighedsvurdering af de modtagne indledende tilbud med henblik
pa dialog med tilbudsgiver i forhold til overholdelse af de formelle krav i udbudsmaterialet.

Et indledende tilbud kan veere en del af forhandlingsmgdet, selvom tilbuddet ikke opfylder de formelle krav,
mangler efterspurgte oplysninger eller tilbuddet direkte og/eller indirekte tager forbehold overfor mindstekrav
eller grundleeggende elementer i udbudsmaterialet.

Det anbefales, at tilbudsgiver i sit indledende tilbud tilbyder en lgsning af opgaven, der indeholder
opfyldelsen af alle krav i materialet. Tilbudsgiver bar i sit Bilag X angive, hvilke krav, der er
uhensigtsmaessige, fordyrende mv., s dette kan indga i forhandlingen.

Det bemzerkes, at der ikke kan forhandles eller sendres pa mindstekrav.

Safremt tilbudsgiver har forbedringsforslag til udbudsmaterialet, opfordres tilbudsgiver til at beskrive disse
forbedringsforslag i et separat dokument bengevnt "Bilag X til udbudsbetingelser" (herefter blot "Bilag X”)
sammen med angivelse af eventuelle uhensigtsmaessigheder i udbudsmaterialet, herunder forhold, som
vurderes at udggre veesentlige risiko- eller omkostningsfaktorer, eksempelvis forhold, der er
uhensigtsmaessige og/eller fordyrende for begge parter. Tilbudsgiver bagr begrunde, hvorfor de pageeldende
forhold er identificeret som enten forbedringer eller risiko- eller omkostningsfaktorer.

Bilag X skal vedleegges det indledende tilbud. Forhold oplistet i bilaget indgér dog ikke som en del af
tilbuddet, men som et oplaeg til forhandlingerne, hvorfor oplistningen heller ikke betragtes som et forbehold.

Ordregiver gennemgar indledningsvist de indkomne tilbud med henblik pa at udarbejde dagsorden for de
videre forhandlinger med tilbudsgiverne.

Herning Kommune forbeholder sig saledes ret til at gennemfare flere forhandlingsrunder, samt retten til at
gennemfare forhandlinger pa andre mader end fysiske mader, eksempelvis ved Teams-mgder eller ved
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skriftlig forhandling. Genstanden for forhandlingsmaderne kan vaere af bade teknisk, kommerciel/gkonomisk
og juridisk art, undtaget er dog mindstekrav og grundleeggende elementer i udbuddet.

Safremt Herning Kommune veelger at eendre pa forhandlingsforlgbet, orienteres samtlige tilbudsgivere
herom med angivelse af det reviderede forlgb for forhandlingerne.

Ordregiver kan gentage fremgangsmaden med at opfordre tilbudsgiverne til at afgive revideret tilbud, indtil
ordregiver meddeler at det naeste tilbud vil veere det endelige tilbud, hvorefter kontrakten vil blive tildelt den
tilbudsgiver, der i henhold til evalueringskriteriet har afgivet det bedste tilbud.

Forhandlingsforlgbet vil blive gennemfart under iagttagelse af de udbudsretlige ligebehandlings- og
gennemsigtighedsprincipper.

Pa forhandlingsmedet vil tilbudsgiveren fa adgang til at preesentere sit tilbud hvorefter begge parter far
mulighed for at give tilbagemelding pa henholdsvis tilbuddet og bilag X/udbudsmaterialet.

Efter forhandlingsrunden udsendes der et kort referat af madet til den pageeldende tilbudsgiver, samt
eventuelt reviderede krav til samtlige tilbudsgivere jf. nedenstaende.

Oplysninger og opleeg fra den enkelte tilbudsgiver vil kunne fare til, at Herning Kommune anser det for
nadvendigt at revidere og/eller konkretisere kravene i udbudsmaterialet, og sddanne aendrede krav vil kunne
gares til genstand for forhandlingerne med samtlige tilbudsgivere.

Nar forhandlingsrunden er afsluttet, udsendes eventuelt revideret udbudsmateriale. Herefter falger en kort
periode, hvor tilbudsgiver har mulighed for at stille yderligere spgrgsmal inden afgivelse af neeste/endeligt
tilbud.

Efter afslutningen af forhandlingerne opfordrer ordregiver tilbudsgiverne til at afgive endeligt tilbud, som vil
danne grundlag for ordregivers tildeling.

Fristen for indlevering af det endelige tilbud fastlaegges saledes, at alle tilbudsgivere har rimelig tid til at
udarbejde deres endelige tilbud.

Det endelige tilbud skal veere modtaget i ordregivers udbudssystem inden den anfgrte frist og i
overensstemmelse med de indholdsmaessige krav.

Det endelige tilbud skal veere fuldsteendigt, og det er tilbudsgivers ansvar, at det endelige tilbud ikke
indeholder forbehold eller i gvrigt vilkar, der vil medfgre ikke-konditionsmaessighed.

Det endelige tilbud evalueres af ordregiver p& baggrund af det for udbuddet fastsatte tildelingskriterium.

Tilbudsgiverne vil samtidig modtage oplysning om resultatet af evalueringen og tildelingsbeslutningen via
udbudssystemet.

Ordregiver gennemfgrer ikke forhandlinger om de endelige tilbud, men der vil dog inden for rammerne af de
udbudsretlige regler kunne ske afklaring og preecisering af det vindende tilbud.

15. Tilbudsevaluering

Efter tilbudsfristens udlgb undersgges det, om tilbuddene indeholder de kreevede oplysninger. Herefter
evalueres konditionsmaessige tilbud.

Tilbud vurderes pa baggrund af det skonomisk mest fordelagtige tilbud, p& baggrund af tildelingskriteriet
bedste forhold mellem pris og kvalitet. P& denne baggrund traeffes beslutning om tildeling af aftale.
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Ved tildelingskriteriet bedste forhold mellem pris og kvalitet anvendes falgende underkriterier:

Underkriterier Veegtning
Pris 20 %
Kvalitet 40 %
Innovation og beeredygtighed 40 %

Ved vurderingen af tilbuddene gives der point for hvert underkriterie, Pris, Kvalitet og Innovation og
Beaeredygtighed. For konditionsmaessige tilbud ganges hvert pointtal for underkriteriet med den angivne
vaegtning, og summeres herefter. Tilbuddet med det hgjeste veegtede summerede pointtal er vurderet til at
have det bedste forhold mellem pris og kvalitet.

Pris vurderes ud fra den samlede tilbudssum som opgjort ud fra det forventede forbrug af hver varelinje i
Bilag 2A — Tilbudsliste multipliceret med den tilbudte pris pr. enhed, samt eventuelt multipliceret med en
faktor ud fra faglgende kriterier:

Tilbud tildeles point ud fra en lineaer model, hvor laveste pris gives en score pa 100 point, og laveste pris +
30% tildeles 0 point. Der anvendes ikke decimaler i pointskalaen.

Alle tilbud der falder uden for speendet ovenfor, vil blive erkleeret ukonditionsmaessige.

Formlen, der benyttes til at beregne scoren for de enkelte tilbud, er:

(100 / 0,3) x (Tilbudt pris - Laveste pris)
Score = 100 -

Laveste pris

Eksempel:

Tilbudsgiver A har den samlede laveste tilbudssum p& DKK 10.000.000,- og scorer derfor 100 point.
Tilbudsgiver B har en tilbudssum p& DKK 11.500.000,- og scorer derfor 50 point.

Kvaliteten af de tilbudte produkter vil blive vurderet ud fra en brugstest af et repraesentativt vareudvalg.
Brugstesten tager udgangspunkt i de hverdagssituationer, hvor varen forventes anvendt — eksempelvis: (ikke
udtemmende) drikke kaffe af et kaffebaeger, spise mad med bestik og tallerken, tarre mund med en
middagsserviet, skifte affaldsposer, vaske haender i seeben, tarre vade haender i papir mv.

| den forbindelse vil der blive lagt veegt pa falgende delkriterier:

e Funktionalitet: Jo bedre varen klarer opgaven/jo mere egnet varen er til formalet, jo bedre score.
e Holdbarhed: Jo mere robust materialet fremstér, jo bedre score.
e Ergonomi: Jo mere ergonomisk renggringsrekvisitterne er, jo bedre score

Varerne vil ud fra en samlet vurdering af ovenstdende delkriterier blive tildelt point pa en skala fra 0-100. Der
anvendes ikke decimaler. Hvis en vare ikke opnar mindst 60 point, er denne vare ukonditionsmaessig.

Endelige tilbud, der indeholder ukonditionsmeessige varer pa baggrund af ovenstaende, vil blive erkleeret
ukonditionsmaessige i sin helhed.
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Varerne vurderes med udgangspunkt i nedenstdende pointskala:

Point | Beskrivelse

100 | Bedst mulige opfyldelse af kriterierne.

90 Glimrende/fortrinlig opfyldelse af kriterierne.

80 Meget god opfyldelse.

70 God/meget tilfredsstillende opfyldelse.

60 Over middel i opfyldelse af kriterierne.

50 Middel/Tilfredsstillende opfyldelse.

40 Under middel i opfyldelse af kriterierne.

30 Mindre tilfredsstillende opfyldelse af kriterierne.

15.5 Underkriteriet “Innovation og baeredygtighed”

Tilbudsgiver skal beskrive hvordan denne i samarbejde med ordregiver vil udvikle innovative Igsninger til
reducering af produkternes miljgpavirkning og ordregivers miljgregnskab.

Besvarelsen skal indeholde som minimum en beskrivelse af, hvordan tilbudsgiver vil medvirke til, at
ordregiver opndr en reduktion i CO2-forbruget for produkterne pa tilbudslisten i kontraktens lgbetid.
Besvarelsen skal indeholde en model, der viser reduktionen i kg CO2-e for en 6-arig periode, som f.eks.
nedenstaende:

Efter kontraktens Kg CO2-e
driftsar: reduktion

Ar2

Ar3

Ar 4

Ars

Ar6

Total

Ordregiver har beregnet den arlige gennemsnitlige COze udledning for kontrakten til 411.000 kg.
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Ved evalueringen af delkriteriet Innovation og beeredygtighed vil der blive lagt vaegt pa:

at beskrivelsen af samarbejdet omkring innovation og udvikling af produkter/lgsninger er gennemtaenkt og
effektiv. Det veegter positivt at ordregivers personale inddrages behgrigt under hensyntagen til den daglige

drift.

at tilbudsgiver har medarbejdere, eller adgang til medarbejdere med de uddannelsesmeessige og/eller
faglige kvalifikationer og erfaringer der vurderes ngdvendige for at handtere miljgkrav i kontrakten, der
dedikeres til at opfylde kontraktens fokus pa klima og miljghensyn. Det veegter positivt jo flere ressourcer og
ressourcepersoner tilbudsgiver dedikerer til opgavelgsningen.

at reduktionen i kg CO:z-e ligger i starten af kontraktperioden. Det vaegter positivt jo starre reduktion
tilbudsgiver garanterer i hele kontraktperioden.

at tilbudsgiver kan lave LCA beregninger pa tilbudslistens produkter. Det veegter positivt jo flere tilbudte
produkter der er omfattet.

at tilbudsgiver kan tilbyde miljgmaerkede produkter. Det veegter positivt jo flere tilbudte produkter der er
miljgmeerkede.

Besvarelsen vurderes med udgangspunkt i nedenstaende pointskema:

Point | Beskrivelse

100 Leverandgrens besvarelse vurderes som veerende fremragende beskrivelser, der demonstrerer
udtgmmende besvarelse af kriterierne.

90 Leverandgrens besvarelse vurderes som veerende fortrinlige beskrivelser, der med enkelte undtagelser
opfylder kriterierne.

80 Leverandgrens besvarelse vurderes som veerende meget tilfredsstillende beskrivelser, der med fa
undtagelser opfylder kriterierne.

70 Leverandgrens besvarelse vurderes som vaerende tilfredsstillende beskrivelser, der i nogen grad opfylder
kriterierne.

60 Leverandgrens besvarelse vurderes som vaerende nogenlunde tilfredsstillende beskrivelser, der
demonstrerer en vis grad af opfyldelse af kriterierne.

50 Leverandgrens besvarelse vurderes som vaerende nogenlunde tilfredsstillende beskrivelser, men med en
raekke mangler i opfyldelsen af kriterierne.

40 Leverandgrens besvarelse vurderes som vaerende mindre tilfredsstillende beskrivelser, der i begraenset
omfang opfylder kriterierne.

30 Leverandgrens besvarelse vurderes som veerende mindre tilfredsstillende beskrivelser, der demonstrerer en
rekke mangler i opfyldelsen af kriterierne.

Ordregiver vurderer udelukkende tilbuddene pa baggrund af de oplysninger, der fremgar af det fremsendte
tilbud inkl. bilag.
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Inden tilbudsgiverne underrettes om den endelige tildelingsbeslutning, skal den tilbudsgiver som ifalge
ordregiver har afgivet det gkonomisk mest fordelagtige tilbud dokumentere oplysningerne afgivet i ESPD’et,
jf. udbudsloven § 151, stk.

Ordregiver har dog ret til pa et hvilket som helst tidspunkt i udbudsprocessen at indhente dokumentation,
hvor det er ngdvendigt for at udbuddet gennemfares korrekt.

Indhentning af denne dokumentation er ikke underretning om tildeling, men udelukkende for at berigtige de
oplysninger, der er afgivet i ESPD’et.

Tilbudsgiveren skal fremsende dokumentation for de oplysninger, der er afgivet i ESPD’et inden for en
passende tidsfrist.

| neerveerende udbud vil falgende dokumentation veere tilstraekkelig som dokumentation:

e Ansggers personlige forhold: Serviceattest eller tilsvarende dokumentation for udenlandske ansggere.
Denne ma maksimalt veere udstedt 6 maneder fgr tilbudsfristen.

e Ansggers gkonomiske og finansielle form&en: Arsregnskab eller lign.

e Teknisk eller faglig formaen: Referenceliste

e Hvis ansgger baserer sig pa andre virksomheders kapacitet jf. pkt. 8.68.6: Statteerkleering
underskrevet af stgttende enheder samt serviceattest og relevant dokumentation for
egnethedskravene

Ordregiver vil give en passende frist for fremsendelsen. | det tilfeelde, hvor ansgger allerede har denne
dokumentation, ma det gerne sendes med allerede ved tilbudsafgivelse, men dette er ikke et krav.

Hvis ansgger skal fremsende dokumentation vedragrende ovenstdende udelukkelsesgrunde, ma denne
dokumentation maksimalt vaere udstedt 6 maneder far tilbudsfristen.

16. Underretning om resultatet af udbuddet

Alle tilbudsgivere vil via udbudssystemet blive orienteret om resultatet af udbudsforretningen, jf.
udbudslovens 8§ 171. Udbuddet er ikke afsluttet, far kontrakten er underskrevet af begge parter efter stand
still-periodens udlgb.

17. Aktindsigt

Ordregiver er forpligtet til at overholde offentlighedslovens regler om aktindsigt, hvilket betyder, at ordregiver
kan veere forpligtet til at udlevere hele eller dele af tilbudsgivers tilbud, hvis der anmodes om aktindsigt.

Anmodes ordregiver om aktindsigt, vil den eller de bergrte tiloudsgivere sa vidt muligt blive hart, inden
ordregiver treeffer beslutning om, hvilke dele af tilbuddet, der er omfattet af aktindsigt.
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